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Česká společnost pro jakost CSQ-CERT


Deník auditora
	Jméno a příjmení auditora:
	

	Kontakt na auditora:
	

	Auditor je držitelem následujících certifikátů:

	Název certifikátu:


	Číslo certifikátu:
	Platnost od:
	Platnost do:

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Deník auditora je sestaven v souladu s požadavky IPC (Mezinárodní asociace pro certifikaci osob) a umožňuje vést prokazatelné záznamy o odborné způsobilosti auditora.
Doložení auditů ve výcviku
	
	Audit podle normy:
	Název auditované organizace:
	Termín konání auditu:
	Rozsah v auditodnech:

Celkem/ na místě
	Jméno a podpis vedoucího auditora:



	Auditor ve výcviku
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Vedoucí auditor ve výcviku
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Vysvětlivky: Jeden auditoden na místě je charakterizován minimálně 8 hodinami práce auditora na místě. Pro každý audit ve výcviku zpracovává auditor zprávu z auditu, jejíž první stránku potvrzuje příslušný vedoucí auditor.

Doložení poradenství v oblasti systému managementu
	Období: 


	Počet poradenských dnů
	Název organizace, kontaktní osoba: 

	Norma
	Kód oboru dle klasifikace NACE 

	01/2006-03/2007


	35
	DATASET, s.r.o.
	ISO 9001, ISO 14001
	K74

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Poznámka: Poradenství v oblasti systému managementu zahrnuje účast na navrhování, uplatňování nebo udržování systému managementu např. příprava nebo tvorba příruček nebo postupů, poskytování specifického poradenství, instrukcí nebo řešení týkajících se rozvoje a uplatňování systému managementu. 
Záznamy o poradenské činnosti vyplňte dle výše uvedeného příkladu.
Doložení praxe v oboru (zaměstnání) + případné pedagogické působení

	Období:
 

	Název organizace, kontaktní osoba: 

	Pracovní pozice:


	Popis činnosti:
	Kód oboru dle klasifikace NACE

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Vysvětlivky. Výše uvedená tabulka umožňuje zaznamenat odbornou praxi auditora v zaměstnaneckém poměru. 
Plán osobního rozvoje
	Rok:
	Plánované činnosti:
	Plnění plánu:
(datum splnění)
	Aktualizace plánu:
	Plnění aktualizovaného plánu (datum splnění) 


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Záznamy o provedených auditech
	Datum
konání
auditu:
	Auditující firma včetně podpisu jejího zástupce:
	Audit 

dle normy:
	Typ auditu:

(certifikační/

Dozorový/atd)
	Obor 

dle klasifikace NACE:
	Trvání auditu

(celkem/ na místě)
	Pozice

Auditora / 
Počet auditorů


	Razítko auditované organizace a podpis odpovědné osoby

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Záznam o hodnocení výkonu auditora (provádí ověřující auditor - witnessor)
	Hodnocení výkonu uchazeče o pozici auditora:
	Hodnocení výkonu uchazeče o pozici vedoucí auditora:

	Kritérium
	Hodnocení (jako ve škole)
	Kritérium
	Hodnocení (jako ve škole)

	znalosti normy o auditování
	
	schopnost plánovat proces auditu, včetně zdrojů požadovaných pro daný audit
	

	schopnost efektivního provádění procesu přezkoumání dokumentů
	
	schopnost řídit etapu auditu na místě ke spokojenosti auditované organizace
	

	znalosti a dovednosti při aplikování procesu auditu na místě
	
	schopnost efektivně řídit tým auditorů
	

	schopnost efektivního komunikování s auditovanou organizací a ostatními členy týmu auditorů
	
	pochopení procesů managementu auditované organizace
	

	schopnost přispívat ke zjištěním z auditu a při vypracování zprávy z auditu
	
	schopnost sdělovat zjištění z auditu a vypracovat zprávu z auditu
	

	osobní vlastnosti, jak jsou definovány ISO 19011
	
	
	

	Vyjádření o vhodnosti žadatele pro certifikaci podle této kvalifikace


	Vyjádření o vhodnosti žadatele pro certifikaci podle této kvalifikace



	Witness audit proběhl v organizaci:

Dne:

Jméno, datum a podpis witnessora:
	Witness audit proběhl v organizaci:

Dne:

Jméno, datum a podpis witnessora:


� Období vyjádřete s přesností na měsíce, např. 02/2006-04/2007.


� Uveďte název organizace, kde probíhala poradenská aktivita včetně kontaktu na osobu, která může poradenskou praxi potvrdit.


� Období v zaměstnaneckém poměru vyjádřete s přesností na měsíce, např. 02/2006-04/2007.


� Uveďte název organizace, kde odborná práce (zaměstnanecký poměr) probíhala, včetně kontaktu na osobu, která může praxi potvrdit.


� Plnění plánu osobního rozvoje musí být prokazatelně doložitelné kopií certifikátu, osvědčením, potvrzením organizátora (razítko a podpis), v případě samostudia zašlete zdroj informací.
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